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ACESSE: |11}

Inicio do e-mail

Senha do e-mail

Caso ja possua o e-mail institucional, mas tenha esquecido a senha entre em contato com o setor de
Tecnologia da Informacdo através do e-mail suporte@fundasp.org.br ou através do WhatsApp (11) 98918-
5313, solicitando uma nova senha.

No menuﬂa parecera o menu “Processos” > “Solicitacao de Abono”, canto direito, conforme abaixo:

@ @ fiuig

Acesso aos Formularios do Desenvolvimento Humano (DH)

Processos
Prezado(a) Funcionario(a), Encontre e inicie uma solic
Para acessar os formularios do DH, siga os passos abaixo
€,
Clique em Processo “* “t © v

Solicitacao de Abono de

V.
2. Selecione Iniciar Solicitagoes
e
- Falta

Acesse a pasta Desenvolvimento Humano

4. Escolha o formulario desejado )
Ultimo iniciado: 01/12/2025

# Em caso de davidas, entre em contato com o DH

A requisi¢cao também podera ser realizada pelo caminho Home > Processos > Iniciar Solicitacdes >
Desenvolvimento Humano > Administracdo de Pessoal > Solicitacdao de Abono.

- No campo “Informagdes do Abono”, selecione a data prevista da auséncia, escreva a justificativa e clique
em “ENVIAR”.




Inicio = rormuldrioc () informacses  (O_ Historica @ Anexos

Solicitacdo de Abono

E@ Informacdes do Solicitante

Matricula Solicitante Data de abertura N° Solicitacdo

CHAPA PREENCHIMENTO AUTOMATICO PREENCHIMENTO AUTOMATICO PREENCHIMENTO AUTOMATICO
Coligada * Filial *

<1 - FUNDACAQ SAO PAULO @ PREENCHIMENTO AUTOMATICO Q

-
@ Informagdes do Abono

CLIQUE AQUI PARA HABILITAR O CALENDARIO
Data da Auséncia *

Justificativa *
SOLICITAGAO DE ABONO DE FALTA PARA O DIA DD/MM/AAAA

>

ATENCAO! Caso seja um ABONO DE FALTA RETROATIVO OU FORA DE PRAZO, o comprovante devera ser
anexado antes do envio do formulario:

/I\

| B

Arraste e solte o0 arquivo aqui

G ou clique no botdo abaixo
& rormulario () informagses  (©_ Historico | @ Anexos ‘ Selecionar arquivo

Para consultar o andamento da solicitagdo, acesse o menu “Histdrico” dentro da prépria solicitagao.

Formuléric (i) Informacdes | (©_ Histérico | & __ Anexos




Para consultar as solicitacdes realizadas, acesse o menu: “Processos” > “Consultar solicitacbes” >
“Solicitacdes que inicializei”:

Consultar solicitacoes

Por processos v te jesc pa

SEEEGRELGE [ Solicitacdo de Abono de Falta x

A partir desta data 01/05/2025 Até: 10/12/2025

4»

Status Abertas Finalizadas Canceladas
Solicitaces: Que participei Que participei como gestor/substituto Sob minha Geréncia Todas as solicitacoes
vVersao do processo: Todas as versoes v

IMPORTANTE: O inicio do periodo é sempre 12 de MAIO do ano vigente.

IMPORTANTE: Para CANCELAR uma solicitacdo, acesse o pedido e clique em "Cancelar Solicitacao" no
rodapé da pagina. Em seguida, preencha o motivo do cancelamento e confirme clicando novamente em
"Cancelar Solicitacdo". Atengdo: Apds a aprovacao da chefia, ndo serd possivel cancelar a solicitagcdo. Em
caso de necessidade, entre em contato com o DH.

O setor de Desenvolvimento Humano (DH) permanece a disposicao para quaisquer duvidas
e esclarecimentos através do e-mail dh_ponto@fundasp.org.br ou telefones (11) 3670-
3390 ou (11) 3670-3396.




VALIDACAO DA CHEFIA

Home > Central de Tarefas > Tarefas a concluir

Central de tarefas

Tarefas a concluir

Seleciona a solicitagdo, escreve o parecer e clica em “enviar”.

>
EG'J ANALISE DA CHEFIA

Matricula Solicitante Data de Aprovacao *

CHAPA DA CHEFIA NOME DA CHEFIA APROVADORA @

Parecer

Aparecera uma tela com as opgdes “Aprovado”, “Reprovado” e “Transferir para outra chefia”:

Proxima atividade *

Aprovado v
Aprovado
Reprovado

Transferir para outra chefia

IMPORTANTE: Para reprovagdao é obrigatério acessar a aba de histérico e escrever o motivo, pois o
funcionario recebera esse motivo por e-mail.

NICIO CENTRAL DE TAREFAS SOLICITACAO DE ABONO

32768 - ANALISE DA CHEFIA &) rormutario () informacges | (©__ Histérico | & __ Anexos

DIGITE AQUI O MOTIVO DA REPROVAGAO DO ABONO

ABONO REPROVADO PELO MOTIVO DE...

Para aprovacgao é so clicar em “enviar” e finalizard o processo.

ATENCAO: Caso vocé n3o seja a chefia correta, favor clicar em ”Transferir para outra chefia” e o DH
recebera uma notificagao para ajustar a hierarquia.




