FUNDACAO SA0 PAULO

mantenedora da
Pontificia Universidade Catélica de Sio

ATO DOS SECRETARIOS EXECUTIVOS DA FUNDASP N° 01/2016

Torna publico o Regulamento de Instauragdo de Processo Administrativo da
Fundagéo Sao Paulo.

Os Secretarios Executivos da Fundagao
Séao Paulo — FUNDASP, no uso de suas
respectivas atribuigoes;

Considerando:

> Que a Fundagdo Sdo Paulo, para consecucdo de seus objefifios, atua de
forma permanente, observando os principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade, economicidade e eficiéncia, em conformidade ao
Paragrafo 3°, do Artigo 7°, de seu Estatuto;

> Que, em observancia aos principios acima, a Fundagédo S&o Paulo deve
garantir a observancia da ética, da idoneidade e da postura profissional de
todos os seus colaboradores;

RESOLVEM:

Art. 1° - Dar publicidade ao Regulamento do Processo Administrativo da Fundag&o
Séo Paulo.

Art. 2° - Este Ato entrara em vigor na data de sua publicagdo no Quadro de Avisos
da Fundagao Sao Paulo e no site institucional.

Art. 3° - Ficam revogadas as normas contrarias ao presente Regulamento.

Sao Paulo, 28 d

’. giro de 2016.

Secretario Executivo da Fundagido Sao Paulo

Ana Paula de Albyquerque Grillo

Procuradora da Fundagao Sao Paulo
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REGULAMENTO DE INSTAURAGAO DE PROCESSO ADMINISTRATIVO DA
FUNDAGAO SAO PAULO - FUNDASP

Art. 1° - A apuracéo de fatos e infragégé praticadas por todos os contratados pela
Fundagédo Séo Paulo obedecera ao previsto neste “Regulamento”.

X

Art. 2° - A apuragao dar-se-a por m iio de Processo Administrativo a ser instaurado

pela S#¥etaria Executiva da Fundagao Séo Paulo.

CAPITULO |
DO PROCESSO ADMINISTRATIVO

Art. 3° — A Secretaria Executiva da Fundagédo Sao Paulo podera instaurar Processo
Administrativo quando conhecida a autoria e a materialidade da infragdo, com o
objetivo de apurar, em toda a sua extensao, a infragdo cometida pelos contratados
da mesma Fundagéo.

Paragrafo Gnico - O Processo Administrativo poderda ou nao ser precedido de
Procedimento Apuratério, com fase preliminar a ocorrer nos proprios autos do
processo.

Art. 4° - A instauragdo do Processo Administrativo dar-se-a mediante a publicagao
de Ato da Secretaria Executiva da Fundagdo Sdo Paulo que criara a Comissao
Processante e devera conter, no minimo:

| - composigdo da Comisséo Processante;
Il - exposigéo resumida do fato;

Il - infragéo praticada;

IV - prazo para finalizacéo dos trabalhos.

Art. 5° - No Processo Administrativo seréo observados os principios do contraditorio
e da ampla defesa, consoante previsto no art. 5°, inciso LV da Constituicdo Federal,
garantindo-se a presenca de advogado regularmente constituido em todos os atos
do processo, se assim desejar a parte.

Art. 6° - Uma vez instaurado o Processo Administrativo, saberd-a. Comisséo, em Su
etapa instrutéria, realizar:
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| - oitiva do processado, de pessoas diretamente envolvidas e de testemunhas,
mediante convocagdo prévia a ser determinada pelo Presidente da Comissao
Processante;
Il - colheita de provas necessarias ao esclarecimento do fato;
Il - todas as demais medidas e diligéncias necessarias a elucidagao do fato.

Art. 7° — Encerrada a fase instrutéria, o Presidente da Comissdo Processante
intimaré o processado, dando-lhe a oportunidade de, mediante pagamento, solicitar
copia dos autos do processo, no prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis, sem,
contudo, direito a carga.

Art. 8° — O processado sera intimado para apresentar defesa escrita e juntar provas,
se de seu interesse, no prazo de 10 (dez) dias Uuteis, a contar do encerramento do
prazo descrito no artigo anterior, podendo ainda requerer a producéo de outras
provas que entender necessarias.

Paragrafo unico — Cabera ao Presidente da Comissdo Processante deferir a
producéo das provas que considerar pertinentes e recusar a produgdo de provas
meramente protelatorias, desnecessarias ou ilicitas, do que nao cabera recurso por
parte do processado.

Art. 9° - Finalizada a produgdo de provas, o processado sera intimado para
apresentar suas alegacoes finais, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

Art. 10 — Apresentadas ou n&o as alegagbes finais, a Comissao dara por encerrado
os trabalhos e emitira um relatério final, concluindo ou ndo pela culpabilidade do
processado, indicando, quando for o caso, a penalidade cabivel e o seu respectivo
fundamento legal.

Art. 11 — A Secretaria Executiva da Fundagdo Sao Paulo deliberara acerca da
aplicacao da penalidade, quando for o caso, a qual podera consistir em adverténcia,
suspensao ou demissao por justa causa, com as suas respectivas consequéncias
previstas na Consolidagéo das Leis do Trabalho - CLT.

Paragrafo primeiro - O processado e seu advogado, quando for o caso, ser
intimados do teor da decisao, por meio de intimagao, via postal com aviso de
recebimento.

Paragrafo segundo — Da decisdo cabera pedido de reconsideragdo a Secretaria
Executiva da Fundagdo Sao Paulo, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar d

efetiva intimacao.
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CAPITULO Il
DA REVISAO

Art. 12 — O interessado podera requerer a revisao do Processo Administrativo, no
prazo de 02 (dois) anos, a contar da aplicacéo da penalidade, diante da ocorréncia
de fato novo que possa alterar o teor da decisao.

Paragrafo Primeiro — O pedido de revisao dar-se-a mediante requerimento escrito,
dirigido a Secretaria Executiva da Fundacdo Sao Paulo, que realizara seu juizo de
admissibilidade.

Paragrafo Segundo — Admitida a revisdo, a Comissdo, que sera reativada, se
possivel com a mesma composicao, realizara as diligéncias e produzira as provas,
se necessario for, a comprovacéo do fato novo.

Art. 13 - A Comissdo elaborard e encaminhara o relatério final a Secretaria
Executiva da Fundacdo Sao Paulo, para subsidiar o julgamento do pedido de
revisao.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 14 — A Comissao Processante sera temporaria e instaurada a cada Processo
Administrativo, mediante Ato da Secretaria Executiva da Fundacdo Sao Paulo,
devendo ser constituida por, no minimo, trés membros, dentre:

| — membro pertencente a uma das unidades mantidas pela Fundacéo Sao Paulo; ou
Il — membro integrante do corpo técnico; ou

[l — membro integrante de seus Conselhos; ou

IV — membro externo, de notdrio conhecimento na matéria.

Paragrafo Gnico - Todos os membros da Comisséo deverdo guardar absoluto sigilo
e confidencialidade acerca dos trabalhos desenvolvidos, sob pena de responder por
eventuais danos acarretados a Fundagéo Sao Paulo ou a terceiros prejudicados.

Art. 15 — A Comissao podera se valer do ap \io do corpo administrativo constituido
pelos colaboradores da Fundagao Sao Paulo, para a consecugao de todas as etapas
do Processo Administrativo, as quais serao registradas.emforma de processo.

Art. 16 — Todas as manifestagdes deverdo ser protocoladas junto a Presidéncia da
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Art. 17 — A Comisséo tem liberdade para determinar a produgédo de todas as provas
que entender necessarias a instrucdo do Processo Administrativo.
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