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ATO DA SECRETARIA EXECUTIVA DA FUNDAGAO SAO PAULO N° 08/2016

Regqulamenta o Fundo Fixo de Caixa.

A Secretaria Executiva da Fundagdo Sao
Paulo, no uso de suas atribuigées, conferidas
pelo Estatuto e pela procuragéo outorgada pelo
Presidente da mesma Fundagéao,

Considerando a necessidade de padronizar os procedimentos para utilizagdo do Fundo
Fixo de Caixa por parte de alguns setores na Instituigao;

RESOLVE:

Art. 1° - Instituir nova regulamentacdo para utilizagdo do Fundo Fixo de Caixa na
Instituigdo, conforme disposi¢cdes a seguir.

Art. 2° - O Fundo Fixo de Caixa consiste em quantia fixa, destinada ao pagamento de
despesas de pequeno valor, repassada mensalmente aos Setores estabelecidos
neste Ato, através de cheque nominal & FUNDASP endossado em favor da
Chefia do Setor, que fica responsavel pelo Fundo.

§1° - O Fundo Fixo de Caixa sera repassado mediante requerimento do setor
interessado e desde que haja a devida prestacdo de contas do numerario
utilizado no més anterior.

§2° - As despesas de pequeno valor mencionadas no caput consistem em
gastos que usualmente precisam ser pagos a vista e em dinheiro, tais como: .-
passagem de o6nibus, taxi, metrd, correios, xerox, cartorios, quilometragem
rodada e refeicées, observando-se os valores-limite definidos pela Secretaria
Executiva da FUNDASP (disponiveis nas Tesourarias), ndo sendo autorizadas
despesas com bebidas alcodlicas.

§3° - O Fundo aqui tratado ndo podera ser utilizado para pagamento de servigos |
de qualquer natureza prestados a Instituicdo, bem como para aquisi¢ao de
moveis, utensilios, material de escritorio, entre outros casos. :
Art. 3° - A quantia repassada mensalmente ao setor, a titulo do Fundo de que trata este_w,/
Ato, ficara sob a responsabilidade da Chefia do Setor, a qual cabe nag somente
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a guarda do numerario, mas também o cumprimento da natureza dos gastos
para os quais fora utilizado e a competente prestagao de contas.

Art. 4° - Os setores que poderdo fazer uso do referido Fundo Fixo de Caixa séao os
abaixo elencados, com o respectivo numerario limite que lhe podera ser

repassado mensalmente a esse titulo:

| - Bibliotecas — Campus Monte Alegre: até R$ 100,00 (cem reais); Campus
Marqués de Paranaguéa: até R$ 40,00 (quarenta reais); Campus Santana:
até R$ 40,00 (quarenta reais); COGEAE: até R$ 40,00 (quarenta reais);

Il - Central de Copias do Campus Monte Alegre: R$ 400,00 (quatrocentos
reais);

Il - Clinica Psicolégica “Ana Maria Poppovic”: até R$ 500,00 (quinhentos
reais);

IV - Diregdo do Campus Consolagdo-Marqués de Paranagua, Ipiranga e
Santana: até R$ 500,00 (quinhentos reais); ‘

V - Divisdo de Educacdo e Reabilitagdo dos Disturbios da Comunicagao =
DERDIC: até R$ 1.000,00 (mil reais);

VI - Escritério Modelo “Dom Paulo Evaristo Arns”: até R$ 1.000,00 (mil reais);

VIl - Nucleo de Pesquisas Tecnologicas: até R$ 1.500,00 (mil e quinhentos
reais);

VIl - Tesouraria do Campus Monte Alegre: até R$ 6.000,00 (seis mil reais);

Tesouraria do Campus Sorocaba: até R$ 6.000,00 (seis mil reais);
IX - TUCA: até 500,00 (quinhentos reais); e
X. - TV PUC: até R$ 600,00 (seiscentos reais);

Paragrafo Gnico - Especificamente no que se refere aos incisos | e Il acima, os
valores disponibilizados a titulo de Fundo Fixo de Caixa serao” utilizados para
troco quando do recebimento de valores de servigos de copias e de multas por:
atraso na devolugao de livros emprestados.

Art. 5° - A prestacao de contas devera ser realizada até o ultimo dia util de cada més,
junto a Geréncia Financeira, a qual apds analise e manifestacéo sobre a sua
regularidade ou ndo, submetera a apreciacdo da Secretaria Executiva.

§1° - A prestacdo de contas referida no caput devera conter a relagdo das
despesas efetuadas em que foram utilizados os recursos do Fundo Fixo de
Caixa, contendo valor, data e discriminagdo do uso;, bem como os

‘ comprovantes originais das despesas registradas. '
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§2° - No més de dezembro de cada ano, os Fundos Fixos de Caixa deverao ser
encerrados e as prestagdes de contas devidamente apresentadas até o dia 20
do més, com os devidos depositos na conta da FUNDASP dos valores néo
utilizados, de forma a permitir o regular encerramento do exercicio.

Art. 6° - Caso haja utilizagado do Fundo Fixo de Caixa para despesas incompativeis com
a finalidade e a natureza dos gastos estipuladas neste Ato, com a constatagao
pela Geréncia Financeira por ocasido da prestagado de contas, o Setor podera
perder o direito de uso do referido Fundo, mediante deciséo da Secretaria

Executiva da FUNDASP.

Art. 7° -  Fica revogado o Ato do Vice-Reitor Administrativo n® 02/2005, publicado em 17
de fevereiro de 2005, bem como quaisquer outras normas e disposigées em
contrario as estabelecidas neste Ato.

Art. 8°- O presente Ato entrara em vigor na data de sua publicagdo, no Quadro de

Avisos da Fundagédo Sao Paulo.

Sao Paulo, 23 de junho de 2016.

»»»»»»

José Rodolpho e zrzzolo
Secretario Executivo daf dagao Sao Paulo

Ana Patila de Albuquerque Grillo
Procuradora da Fundagao Sao Paulo
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