Fundacio Sao Paulo

Mantenedora da
Pontificia Universidade Catoélica de Sdo Paulo

PORTARIA DA SECRETARIA EXECUTIVA
E DA CONSULTORIA JURIDICA DA FUNDAGAO SAO PAULO N° 01/2015

REGULAMENTA O PROCEDIMENTO DE AUTORIZAGAO DOS PAGAMENTOS DAS NOTAS FISCAIS,
RELATIVAS AO FORNECIMENTO DE MATERIAL OU PRESTAGAO DE SERVIGO DE MODO
CONTINUADO A FUNDAGAO SAO PAULO - FUNDASP.

e Considerando que os contratos firmados para fornecimento de material ou prestacao
de servigo de modo continuado a FUNDASP, dispéem sobre a entrega de documentos
relacionados a regularidade da fornecedor/prestador;

e Considerando a necessidade de regulamentar o procedimento de andlise destes
documentos, a fim de resguardar a FUNDASP no que tange ao cumprimento das
obrigagdes da Instituigao;

e Considerando que o pagamento somente deve ser realizado apos a validacao dos
documentos de regularidade exigidos no contrato;

e Considerando que, desde o recebimento das Notas Fiscais até a realizagao do
pagamento, diversos setores da FUNDASP participam do procedimento;

Fica instituida a presente Ordem de Servico n° 01/2015 para determinar o fluxograma de
pagamento das Notas Fiscais relativas ao FORNECIMENTO DE MATERIAL OU PRESTAGAO DE
SERVIGO DE MODO CONTINUADO A FUNDASP.

Desta forma, os setores responsaveis pelas atividades ora descritas devem observar o
tramite demonstrado no fluxograma anexo, quais sejam: (i) Divisao de Servigos
Administrativos e Suprimentos - DSAS; (ii) Consultoria Juridica — CJ; (iii) Setor Fiscal; (iv)
Divisdo de Recursos Humanos — DRH; (v) Setor Financeiro e (vi) Contabilidade.

A presente Ordem de Servico entrard em vigor na data de sua publicagdo no quadro de
avisos da Fundacao Sao Paulo.

Sao Paulo, 19 de junho de 2015.
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José RodolphoPerazzolo
Secretario Executivo da Fundagao Sao Paulo
N
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Ana Paula de Albuquerque Grillo
Consultora Juridica Chefe da Fundacao Sao Paulo

Publicado
2N 106 /L

Fundagéo Sao Paulo

P

Rua Jodo Ramalho, 182 - Sdo Paulo/SP - CEP 05008-000 - Fone: (11) 3670-3315 - Fax: (11) 3670-3358
http://www.pucsp.br/ - fundacaosaopaulo@pucsp.br

11




Cfr=—1 - g
! b .w“w, HNO u "OXN[} Op OJUSWIPUS}US O WO Jinbassoid eied g euibed Bu $810}08U00 SOp OBJBNUIJUOD B 1elapiSu0d .0BIBAIaSqO
t y {
A‘J — _

, _. N |
N e b.».:f. -ru i e T

%

oedeaosde ; oedeaoide
{ esed eanndax3 eied eARNaxN3
BUE21025 € JeWIOLU]

BUE}2103S € 1PULIofU]

‘ORI UIINIOP H = ~ 'oPEjuawindop
ep ojuawa)dwod P | . - £p ojuawdwod
| esed Jopadlawing le ayh (WispiQ ws {WepiQ & o eied 10pad3w0;)
| 01102 OJBJUOD WA JBHUS | ogdejusawindog . w2 ogdejusawndeg 0 W0) D} W3 IBNUa
- wmed (SysQ) 2jualadwod | + eied (SySQ) 2uaadwod
10135 OB JBWI0jU] | 10]25 OB 1BLLID}U]

|

|

A [seip

£ ap ozeid] odipun( op epualadwiod
3p oedejulundop ep asijeuy

e21pLIng BLIO}jNSUO)

w [seip

| g ap ozeid] HY¥Q op epuadwos

. ap oedejuawindop ep asijeuy
Hyd

”,.. U —— 7,* U — .v
| siessi4 ,ﬁ
seleUIpPIASIg e
3 seysiyjeqes ] N | saopruR)
saodebLgQ _

‘Hya o8 3 e3pLn; EUOYNSUB € 4N
syusweyun| “Jopeisaid/10parauoy
ﬁn&ﬂ% SOJUSLUNION 5P DIAUS

L9 ﬁuﬁhuﬁuwm oe Euibiio |Bys14 B30N Bp 01T 7

‘DURWIDUSA

0P BEDUIPAIIJUE 3P sRIp (zaP) 0T sousw opd
Wod JEYINNS B BPIIaWRl I35 3A3P (83514 B30N
¥ i0E3erRsqQ EIS14 B3ON EP OJUSWIIRY T

S¥sa

l.k SOOWANILNOD SODIAYIS3a
N OV 15384 NOSIVINILYIN 30 OLNIWDINY TS
OF ¥ALLY13H TWOSIHVION 30 OYSSING

\

C INY3S 30 OVYOV.iS3dd NO TVIE3LVIN 3d OLNIWIDOINYOL OV .
SVAILLV13Y SIVOSId SYLON SVYA OLN3INVOVd 3d OYOVZIHOLNY 3d OLNINIdIDO0¥d Od VINVEOOXN

‘'OdVNNILNOD OdOW 3d SO




‘18514

ON € wo3 ajuswelun ‘spepijigejuo) eu

. nﬁ%ﬁa esed er@dueuly BYd13 Bp euibuo Bia

€ jeiaus 2 ojuswebed o JEnjasE EhRdURULS
ey>14 Bp 0RNDOIGSIP 0 Opezieuls

A

osuRLL Muﬁm

| DaROUBUL] 10335 O DPUELLIOL
BIRUEUL] BYDL] BP OBNDOIQsAD
O BJey [BI5H4 JO}BS O SOJUIWINIOP
SOp SsIRUR SBP DJUBWIGadR) O sody

EIRMRULY BYILY BP D3 7

 spmpuos
OJBIIUOD WS SOPELIINOS SOIUSWNIOP
sop ssijeue £ anb 3je epeanbojq 131
BIBABD EISIUEUL] BN Y ENRIUBULY BYDLY
ep oedessb 2 eisyy wion ep onsibey 1

| seuepuspuaid !
s seysiypeqes; ssosebuqo |
| sep apepueinbai e 31G0s |
! OpUBWILIOUL (BI51] JOBS |
| oceoouygepoessy |

e S— \‘*y

. saopiuer

, sep spepuEnbas € sigos
{EI514 IDJBS OB BUIIOjU]

A

"OQVNNILNOD OGO 3d SOJIAY3S 30 OYOV1SIdd NO TVIILVIN 3d OINIWIDOINYO4 OV

SVAILV13¥ SIVOSId SYLION SVAd OLNINVOVd 3d OYIVZIHOLNY 3d OLNIWIAIO0dd Od YINVIOOXN14




