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ATO DA SECRETARIA EXECUTIVA DA FUNDAGAO SAO PAULO N° 05/2023
Regulamenta o Fundo Fixo de Caixa

A Secretaria Executiva da Fundacdo Sao Paulo,
no uso de suas atribuigdes, conferidas pelo
Estatuto e pela procuragdo outorgada pelo

Presidente da mesma Fundagao,

o Considerando a necessidade de atualizar os valores do Fundo Fixo de Caixa e alterar a forma de
repasse de referidos valores, regulamentados pelo Ato da Secretaria Executiva da Fundagdo Séo

Paulo n° 08/2016, publicado em 04 de julho de 2016

RESOLVE:

Art. 1° - Instituir nova regulamentagéo para utilizagdo do Fundo Fixo de Caixa na Instituicdo, conforme
disposigdes a seguir:

Art. 2° - O Fundo Fixo de Caixa consiste em quantia fixa, destinada ao pagamento de despesas de pequeno
valor, repassada mensalmente aos Setores estabelecidos neste Ato, mediante deposito ou

transferéncia bancéria na conta corrente do responsdavel pelo Fundo.

§1° - O Fundo Fixo de Caixa seré repassado mediante requerimento do setor interessado e desde

que haja a devida prestagdo de contas do numerario utilizado no més anterior.

§2° - As despesas de pequeno valor mencionadas no caput consistem em gastos que usualmente
precisam ser pagos a vista e em dinheiro, tais como: passagem de 6nibus, taxi, metrd, correios,
xerox, cartérios, quilometragem rodada e refeigdes, ndo sendo autorizadas despesas com bebidas
alcéolicas, observando-se os valores-limite definidos pela Secretaria Executiva da FUNDASP,

disponiveis nas Tesourarias.
§3° - O Fundo objeto deste Ato néo poder4 ser utilizado para pagamento de servigog de qualquer
natureza prestados a Instituicdo, bem como para aquisicdo de moveis, utensiligs, material de

escritério, entre outros casos.
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Art. 3° - A quantia repassada mensalmente ao setor, a titulo do Fundo de que trata este Ato, ficara sob a
responsabilidade da Chefia do Setor, & qual cabe, ndo somente, a guarda do numerario, mas
também o cumprimento da natureza dos gastos para os quais fora utilizado e a competente

prestagdo de contas.

Art. 4° - Os setores que poderdo fazer uso do referido Fundo Fixo de Caixa sao os abaixo elencados, a

cujos responsaveis poderdo ser repassados, mensalmente, 0s respectivos valores-limite:

| — Diregdo do Campus Consolagido-Marqués de Paranagua,
Ipiranga e Santana: até R$ 500,00 (quinhentos reais);

Il — Divisao de Educagdo e Reabilitagio dos Distlrbios da
Comunicagao — DERDIC: até R$ 1.000,00 (mil reais);

Il — Escritério Modelo Dom “Paulo Evaristo Arns”: até R$
1.000,00 (mil reais);

IV — Tesouraria:

(a) Campus Monte Alegre: até R$ 5.000,00 (cinco mil reais);
(b) Campus Sorocaba: até R$ 1.500,00 (mil e quinhentos

reais);
V — TUCA: até R$ 500,00 (quinhentos reais);
VI - TV PUC: até R$ 300,00 (trezentos reais); e
VIl - Campus Ipiranga: até R$ 200,00 (duzentos reais).

Art. 5° - A prestagdo de contas devera ser realizada até o dltimo dia dtil de cada més, junto a Geréncia
Financeira, a qual, apés andlise e manifestagdo sobre a sua regularidade ou néo, submeté-la-a a

apreciagdo da Secretaria Executiva.

§1° - A prestagéo de contas referida no caput deveré conter a relagéo das despesas efetuadas em
que foram utilizados os recursos do Fundo Fixo de Caixa, contendo valor, data e discriminagéo do

uso, bem como os comprovantes originais das despesas registradas.

§2° - No més de dezembro de cada ano, os Fundos Fixos de Caixa deverao ser encerrados e as
prestagdes de contas devidamente apresentadas até o dia 20 do més, com os devidos dep6sitos na
conta da FUNDASP, dos valores ndo utilizados, de forma a permitir o regular encerramento do

exercicio.
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Art. 6° - Caso haja utilizagdo do Fundo Fixo de Caixa para despesas incompativeis com a finalidade e a
natureza dos gastos estipuladas neste Ato, constatada pela Geréncia Financeira, por ocasido da
prestagdo de contas, o Setor podera perder o direito de uso do referido Fundo, mediante decisdo
da Secretaria Executiva da FUNDASP.

Art. 7° - O presente Ato substitui o Ato da Secretaria Executiva da Fundagéo Sdo Paulo n® 08/2016, bem
como todas demais normas e disposicées existentes incompativeis, a respeito do Fundo Fixo de
Caixa.

Art. 8° - Este Ato entrara em vigor na data de sua publicagdo no Quadro de Avisos da Fundagdo Séo Paulo.

S3o0 Paulo, 15 de margo de 2023.
|

José Rogp;o Perazzolo

Secretario Executivo da Fundagao Sdo Paulo

Ana la de Albuquerque Grillo
Procuradora da Fundagédo Sao Paulo
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