FUNDACAO SAO PAULO
mantenedora da PUC-SP

Deliberagao do CONSAD N° 03/2024

Regulamenta e estabelece prazos para composicdo da carga horaria no contrato docente para o
segundo semestre de 2024, aplicaveis aos docentes contratados até 12/07/2023.

A Reitora da Pontificia Universidade Catdélica de Sdo Paulo

— PUC-SP, Presidente do Conselho de Administragéao —
CONSAD, e os Secretarios Executivos da Fundagao Sao

Paulo — FUNDASP e Conselheiros do mesmo CONSAD, no uso de
suas respectivas atribuicGes, fazem saber que;

+ Considerando a Lei 9394/96 que baliza o sistema educacional brasileiro, especialmente em seu Artigo 52,
inciso lll, que estabelece a exigéncia de que as Universidades tenham um terco do seu corpo docente em
regime de tempo integral;

¢ Considerando o disposto nos Artigos 23, Paragrafo (nico, e 24, | e Vi, do Estatuto da PUC/SP;

+ Considerando que os confratos de trabalho dos professores da PUC-SP / FUNDASP sao regidos por
regime de Tempo Parcial e Tempo Integral, desde que n&o inferiores a TP10;

e Considerando que o0s contratos de trabalho dos docentes séo compostos por carga horéaria em disciplinas
de Graduacio e Pés-Graduagao Stricto Sensu e orientacdes de mestrado e doutorado, envolvendo
também pesquisa e extensédo e horas académico-administrativas, esta dltima quando aprovada pelo
CONSAD;

¢ Considerando que a composigédo dos contratos docentes & definida semestralmente;

DELIBERAM:

Artigo 1° - Para professores contratados até 12/07/2023, a composi¢éo da carga horaria nos contratos
de Tempo Parcial e Tempo Integral, em atividades curriculares (discipiinas de Graduacéo e
Pds-Graduagio e orientagbes de mestrado e doutorado), de todos os professores de
Graduagio e da Po6s-Graduacdo Stricto Sensu, independentemente da sua condigéo de
enquadramento no Quadro de Pessoal Docente, obedecera aos parametros fixados na Tabela
1, a seguir.

Paragrafo Unico - O contrato de Tempo Parcial minimo na Universidade é o chamado TP-10
sendo, portanto, necessario que as atividades em disciplina e orientagdo que né&o alcancem
essa condicéio, se somem entre si ou com atividades académico-administrativas para compog

um contrato de Tempo Parcial minimo. /.\
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Tabela 1. Composicdo semestral das atividades académicas regulares nos contratos de trabalho de Tempo
Parcial (TP) e Tempo Integral (Tl) dos docentes:

l Graduagao Pés-Graduagéo
Disciplinas Orientagéo Disciplinas
N° de Contrato no N° de Contrato no N° de £ e il
Créditos Semesftre Orientandos | Semestre Disciplinas MR e
Semestre
3 5* 3 5* 1 2 5*
4 5* 4 5~ 1 3 TP 10
5 5* 5 TP 10 1 4 TP 10
6 TP 10 8 TP 10 1 5 TP 10
7 TP 10 7 TP 10 2 2 Créditos + 1 Crédito TP 10
8 TP 15 8 TP 15 2 2 Créditos + 2 Créditos TP 10
2 Créditos + 3
9 TP 15 o TP 1% ! Orientandos P10
10 TP 20 10 TP 20
11 TP 20 11 TP 20
12 TP 25 12 TP 20
13 TP 30 13 TP 25
14 TP 30 14 TP 25
15 TP 35 15 TP 30
16 TP 35 16 TP 30
17 Tl 40 17 TP 30
18 T140

* Essas horas sio referéncia para composigdo de contrato (TP/T1) somente quando somadas a outras
atividades académicas na Graduacéo e Pés-Graduagdc e/ou somadas com horas Académico-
Administrativas.

Artigo 2° -

Artigo 3°-

{( 30 composicio de seus contratog de trabalho, cihaj;a a/tr_i_t:_vu\igéo de horas na graduacéo,
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A proposicao para atribuicio de atividades académicas (disciplinas e orientagbes) na
Graduacgo e na Pés-Graduacgéo sera de responsabilidade das Coordenacdes de Curso de

Graduacéo e Pos-Graduagéo, como estabelece o Art. 65 do Estatuto da PUC-SP.

Paragrafo Primeiro — As Coordenagdes de Curso deverao requisitar aos Departamentos,
quando houver, os professores para atender as demandas dos cursos de acordo com o perfil

necessario.

Paragrafo Segundo - Cabera a Diregio de Faculdade o0 acompanhamento do processo.

Exclusivamente para os docentes que compuseram seus contratos, no primeiro  semesitre
de 2024, com horas de orientagéo e/ou disciplinas na P6s-Graduacfo e que tiverem redugie
nestas atividades para o segundo semestre de 2024, deverad ser observado, pdra
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um limite maximo de aumento de contraio na graduacdo que ndo pode exceder 10 horas
além da média dos seus contratos na graduacgao no Ultimos dois anos.

Paragrafo Unico - O limite acima estabelecido néo se aplica aos docentes que passam a
assumir horas na Graduagéo em cursos novos, criados a partir de 2019, desde que haja
explicito convite das Coordenacdes desses mesmos cursos.

Artigo 4° - Os professores contratados até 12/07/2023 que exergam exclusivamente suas atividades
na Graduagéo ou na Pés-Graduagdo e que ndo alcancem no semestre a atribuicio de
Tempo Parcial — TP-10, serdo remunerados pelo denominado “Fator Trabalho Docente -
FTD", que obedecera & seguinte formula:
Fator Trabalho Docente = Valor Hora x 1,25
Paragrafo Unico: A composigdo da carga horaria para contratos de Fator Trabalho
Docente, se dara conforme a Tabela 2 abaixo:
Tabela2. - Composi¢do semestral das atividades académicas regulares nos contratos de trabalho
docentes por Fator Trabaiho Docente:
Graduagao | Pos-Graduagéo
Disciplinas Orientacéo Disciplinas
N° de Contrato no N° de Contrato no N° de Contrato no
Créditos Semestre Orientandos Semestre Créditos Semestre
1 FTD 1 1 FTD 1 1 FTD 1
2 FTD 2 2 FTD 2 2 FTD 2
3 FTD 3 3 FTD 3
4 FTD 4 4 FTD 4
5 FTD 5
Artigo 5° — N&o havera compensagéo de horas (média anual) entre o segundo semestre de 2024 e o
primeiro semestre de 2025.
Artigo 6° -  Fica estabelecido como prazos-limite para ajustes de contratos de trabalho docente do

segundo semesire de 2024, decorrentes das informagdes cadastradas junto ao sistema
TOTVS e certificadas pelas Diregdes das Faculdades a partir do Relatério de Simulagao
Contratual dos Docentes, emitido pelo SDH, as seguintes datas:

[ 7~
Curso Data limite para ajustes
Cursos de Enfermagem, Medicina e Residéncia Médica (FCMS) 11/07/2024 //"
Demais Cursos de Graduacéo e de Pés-Graduacéo Stricto Sensu 31/07/2024 /

Lacwo
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Paragrafo Primeiro: A atribuicdo de carga horaria nos contratos docentes do semestéﬂ
sera feita com base Ros registros das atividades académicas inseridas no sistema TOTVS
(disciplinas efou ‘orientagéo) até os prazos supramencionados no caput, com bzse nos
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dados cadastrados pelo SDH das atividades académico-administrativas, a partir de sua
aprovacgéo pelo CONSAD, sendo que o pagamento das horas administrativas se iniciara a
partir da aprovagéo pelo referido Colegiado.

Paragrafo Segundo: O SDH seguira o cronograma de agdes, bem como o fluxo da
certificacéo cadastral das atividades docentes, que integram esta Deliberac&o como anexo,
aprovados pelo CONSAD, os quais deverdo ser observados e respeitados também pelas
Unidades Académicas, a fim de que os prazos supramencionados possam ser cumpridos.

Paragrafo Terceiro: Ndo havera alteracéo do contrato docente no decorrer do semestre,
ap6s as datas-limite estabelecidas no caput deste artigo, uma vez que o sistema TOTVS
sera bloqueado, exceto em caso de substituicao do docente por licenga ou desligamento,
hipoteses em gue a hora de substituicdo nao integrara o contrato docente e serd remunerada
por Fator Trabalho Docente até o limite de 5 créditos e por Tempo Parcial, a partir de 6
créditos.

Paragrafo Quarto: Apés as dataslimite estabelecidas no caput e no anexo desta
Deliberacéo, a incluséo de alunos em processo de regularizacdo de matricula somente
podera ocorrer nas turmas/disciplinas ja formadas, respeitando o nimero minimo de aluncs
previsto nas normas internas, sendo que as turmas que estejam fora desse critério deveréo
ser fechadas e os alunos remanejados para turmas ja existentes.

Paragrafo Quinto: Apds a data-limite do dia 31/07/2024, a inclusdo de novos orientandos
para os docentes da Pos-Graduagdo ndo sera considerada para efeito de aiteragédo
contratual do professor.

Artigo 7° -  As Faculdades, como unidades académicas da Universidade estabelecidas no Art. 5° do
Estatutc da PUC-SP, instruirdo as Coordenagtes de Cursos de Graduagio e Pos-
Graduacéo Stricto Sensu, e, guando couber, também as Chefias dos Departamentos, para
que o planejamento académico da Faculdade garanta que, pelo menos, 1/3 (um terco) dos
docentes ativos da unidade faga jus a contratos de Tempo Integral, considerando os
dispositivos previstos na presente Deliberagdo e as horas administrativas previstas na
Universidade e validadas pelo CONSAD e pelo SDH.

Paragrafo Primeiro: A atribuicdo de atividades académicas devera obedecer aos critérios
estabelecidos estatutaria e regimentalmente, especiaimente os Arts. 60, XlI, 63, Vl e 65, VII,
todos do Estatuto, bem como os Arts. 239, |, @ 284 do Regimento da Universidade.

Paragrafo Segundo: As majoracbes de contrato do 1° semestre de 2024 para o 2°
semestre de 2024, de Contratos de Tempo Parcial para Contratos de Tempo Integral (40
horas) devem ser realizadas prioritariarmente para docentes que tiveram contratos de TP-35
ou TP-30 no 1° semestre de 2024 e ter como critério principal a area de conhecimento efou
atuagdo do docente nas atividades que compdem o contrato de ftrabalho,
independentemente da categoria funcional dos professores.

Artigo 8° - Fica estabelecido que os.eritérios veiculados nesta Deliberagio para composicio dos
: contratos docentes séo aplitaveis para og professores contratados até o dia 12/07/2023.
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Paragrafo Gnico: A composicio da carga horéaria no contrato docente para professores
contratados a partir de 13/07/2023 obedecera parametros especificos estabelecidos pelo

CONSAD em Deliberagdo propria.

S#o Paulo, 21 de junho de 2024.

/_ ,/: ’ A
Marix’/Amalia Pie Abib Andery
Reitora da Pontificia Universidade Catdlica de S&o Paulo

Secretario Executivo da Fundagéo Sao Paulo

Jodo Julio Farias Junior
Secretario Executivo da Fundagdo Sao Paulo

Ana Paula d&’Albuquergue Grilio
Procuradora da Fundagao Séo Paulo

Coeders
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SETOR DESENVOLVIMENTO HUMANO - SDH
CRONOGRAMA DO PROCESST DE ATRIBUICAD CONTRATUAL DOCENTE PARA O 29 SEMESTRE/2024

uHo ‘ AGOSTO ‘
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CURSOS DE ENFERMAGEM, MEDICINA E RESIDENCIA MEDICA DA FACULDADE DE CIENCIAS MEDICAS E DA SAUDE (FCMS)

81/l SDH wnporta informagdes acad&micas e gera a 12 simulagio dos contratos da FCMS i

01/l SDH solictta informages complemantares para FOMS ©
03/jul FCMS encarmunha as infarmacgies complementares para o SDH
05/l SDH enviz Relatdro da 12 simulagiio contratual para Biregdo da FCMS, spontande inconsisténcas, se houver G
11/jul Data Limite para FCMS enviar alteragSes académicas para SAE (GraduagBo e Residéncla Médica)
 Apds dia 11/jul para Graduagio/Residénaa Médica e 31/jul para Pds-Graduagdo, atteraghes de horanos ou nchusiio
de novas turmas dependerio de explicita autorizagiio do CONSAD
» Apés o dia 31/, 2 inclusidio de onientando 2os docentes da Pés-Graduaglo ndo serd considerada para efaito de
afteragZo contratual do professor
= Data Limite para o emio a0 SDH do formuléno de Brevisio de Redugdo de Carga Hordra pare o 2@ semestre/24
12e 15/jul  SAE cadastra as alteragBes académicas que foram envizdas pela FCMS atéd o dia 11/jul i
16/jul SOH smporta informacfics académicas e gera a 22 simulagZn dos contratos da FCMS
19/pul SDH envia Relatdnos da FCMS para apreciagio da Magnifice Reitora
23/l Aeunido do CONSAD para decisdes relacionadas ao contrato docente da FCMS
26/l SOH providencia Termo de Redugéo Cantratual aos docentes da FCMS
28/put SDH reahza o processamento e cilculo da Folha de Pagamento de Julha/24 no sistema TOTVS
31/t SOH envia relaténo dofechamento da Folha de Pagamento para acompanhamenta da Diegio da FCMS e Rertona

DEMAIS CURSOS DE GRADUAGAD E DE POS-GRADUAGAD

22/l S0H importa Informagdes scadémicas € gera a 12 simulagia dos contratos docentes g
22/l SDH solicita infermagdes complementares para Faculdades u
24/5ul Faculdades encaminham as infarmagdes complementares para o 5DH
26/l SOH envia Aelatdrio da 12 simulzgEo contratual para Diregdes de Faculdades, apantando inconsist&neias, se houver
31fjul  Data Limite para as Faculdades envisrem alteragSes académicas para SAE {Graduacio e Pés)
» Apds esta data, alteracio de horéno ou inclusdo de novas turmas dependerdo de explicita autarizegio do CONSAD e a
inclusdo de anientando aos docentes da Pas-Graduagdo nio serd conaiderada pars eferto de alteragia contratual do professar
 Data Limute para o envio a0 SDH do formuldrie de Previsio de Redugdo de Carga Horara para o 29 semestref24

a

01e02/2g0 SAE (Graduaco e Pds) cadastram as aleraches académicas que foram enviadas pelas Faculdades até o dia 31/jd
05/ago  SDH importa informagdes académices e gera a 29 simulagdo dos contratas
09/ago  SDH envia Relatdne Geral para apreciagio da Magnifica Rertora
13/aga  ReuniBo do CONSAD para decisdes relacionadas ag contrato docente
15fago  SDH providencie o Termo de Redugo Contratual aos professores
21/ago  SDH realiza o processamento e caleulo da Falba de Pagamento de Agosto/24 no sistema TOTVS
30/ago  SDH envia relatono do fechamento da Folha de Pagamento para acompanhamento das Ciregies de Faculdades e Rertoria

{1} SBH Importa as informagdes académicas cadk fos no Sk TGTVS Educacional para o inkic do semestre, considerando etapas jd realizodes pela SAE: 9) SAE
analisou e emitiu parecer frente o oferta e demanda de alunos; b) SAE enviou o Pré-Planejamento Acodémico para Facuidade com base nas informapes acodémizas
do &) Faculdede certificou o P Acadéemico indicando nome des professores; d) SAE verificou auséncla de professor em discipbnas
cadostradas; e} Pros-Reitorias validaram o Planejamento Académico; f] SAE eft a Plane) Acadé e finalizou & reolizagio de matricide acodémica;

{2) 5DH soficita para Faculdade as informagdes que ndlo estlio cadostradas no Sisteme TOTVS: Haras {Administrstivas, Atendimento na Clinico Peicoldglen, DERDIC, PET
e Assistencicis du FCMS). Apds o envia, o SDH realiza o conferé) destas inf des a parti de Dy Atas e DedisBes do CONSAD;

{3) $DH levanta possivels Incansisténcias: Turmas d= TCC com menas de 8 miunos, Hordrios Sobrep nas fond démieas, D sem Turmos
da Pds-Graduaglo com nimerao de alunos infericr ao minima permitido, Outras;

(4) Encerrando o cadh das dlerce i, dos pelos Faculdades, conforme cromegrama atma, o sistema TOTVS Educacional serd bloqueads,
permitindo-se a matricula/inclusdo de aluncs aperas em turnas gue estiverem Alivas e sem apontamento de nconsisténekis,

SDH - Maio/2024
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