FUNDACAO SAQO PAULO
mantenedora da PUC-SP

Deliberag¢ao do CONSAD N° 04/2024

Regulamenta e estabelece prazos para composicao da carga horaria no contrato docente para o
segundo semestre de 2024, aplicaveis aos docentes contratados a partir de 13/07/2023.

A Reitora da Pontificia Universidade Catélica de Sao Paulo

— PUC-SP, Presidente do Conselho de Administragdo —
CONSAD, e os Secretarios Executivos da Fundagao Sao

Paulo — FUNDASP e Conselheiros do mesmo CONSAD, no uso de
suas respectivas atribuicfes, fazem saber que;

e Considerando a Lei 9394/96 que baliza o sistema educacional brasileiro, especialmente em seu Artigo 52,
inciso |ll, que estabelece a exigéncia de que as Universidades tenham um ter¢o do seu corpo docente em
regime de tempo integral;

« Considerando o disposto nos Artigos 23, Paragrafo Unico, e 24, | e VI, do Estatuto da PUC/SP;

« Considerando que os contratos de trabalho dos professores da PUC-SP / FUNDASP contratados a partir
de 13/07/2023 serio regidos por regime de Tempo Iintegral e Parcial, desde que n&o inferiores a TP 15;

o Considerando que os contratos de trabalho dos docentes sao compostos por carga horaria em disciplinas
de Graduagio e Pés-Graduagéo Stricto Sensu e orientagées de mestrado e doutorado, envolvendo
também pesquisa e extensao e horas académico-administrativas, esta ultima quando aprovada pelo
CONSAD;

« Considerando que a composigéo dos contratos docentes & definida semestralmente;

DELIBERAM:

Artigo 1° - Para professores contratados a partir de 13/07/2023, a composicdo da carga horéria nos
contratos de Tempo Parcial e Tempo Integral, em atividades curriculares (disciplinas de
Graduacio e Pds-Graduagio e orientagbes de mestrado e doutorado), de todos
professores de Graduagio e da Pés-Graduagéo Stricto Sensu, independentemente da sga
condigdo de engquadramento no Quadro de Pessoal Docente, obedecera aos parametros
fixados na Tabela 1, a seguir.

Paragrafo Unico - O contrato de Tempo Parcial minimo na Universidade é o chamado TP-15
sendo, portanto, necessario que as atividades em disciplina e orientagao que n&o alcance
essa condigdo, se somem entre si ou com atividades académico-administrativas para compgr

um contrato de tempo parcial minimo. /,_\
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FUNDACAO SAO PAULO
mantenedora da PUC-SP

Tabela 1. Composigéo semestral das atividades académicas regulares nos contratos de trabalho de Tempo
Parcial (TP) e Tempo Integral (T!) dos docentes:

Tempo Parcial e Tempo Integral
Hora Docente * Contrato
9 TP 15
10 TP 17
11 TP 19
12 TP 21
13 TP 23
14 TP 25
15 TP 27
16 TP 29
17 TP 31
18 TP 34
19 TP 37
20 T1 40

* Entende-se que a Hora Docente é a unidade de atividade realizada frente ao aluno na Graduagao e Pos-
Graduacao (Disciplina e Orientac&o), sendo:

* 1 hora académica na Graduag&o equivale a 1 Hora Docente;

* 1 hora académica na P6s-Graduagéo em Disciplina equivale a 1 Hora Docente; ¢

» 1 orientando na Pés-Graduagéo equivale a 1 Hora Docente.

Artigo 2°- A proposicéo para atribuicgio de atividades académicas (disciplinas e orientacdes) na
Graduagéo e na Pés-Graduagéo serd de responsabilidade das Coordenagées de Curso de
Graduagao ou de Programa de Pés-Graduagéo, como estabelece o Art. 65 do Estatuto da
PUC-SP.

Paragrafo Primeiro — As Coordenacdes de Curso deverdo requisitar aos Departamentos,
quando houver, os professores para atender as demandas dos cursos de acordo com o perfil
necessario.

Paragrafo Segundo - Cabera a Direcéo de Faculdade o acompanhamento do processo.

Artigo 3° - Os professores contratados a partir de 13/07/2023 que exercam exclusivamente suas
atividades na Graduacfo ou na Pos-Graduacio e que ndoc alcancem no semestre a
atribuigao de Tempo Parcial = TP 15, serdo remunerados pelo denominado “Fator Trabalho
Docente - FTD", que obedecera & seguinte formula:

Fator Trabalho Docente = Valor Hora x 1,05*

*Os § (cinco) centésimos integrantes desta formuia correspondem no acréscimo do percentual de 5% de hora-
Kantj?iede revisto na conveng.ao coletiva de trabalho da categoria, para composigéo da remuneragéo docente.
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FUNDACAO SAO PAULO
mantenedora da PUC-SP

Tabela 2 -

Artigo 4° -

Artigo 5° -

Paragrafo Unico: A composigdo da carga horaria para contratos de Fator Trabalho
Docente, se dara conforme a Tabela 2 abaixo:

Composicéo semestral das atividades académicas regulares nos contratos de trabalho
docentes por Fator Trabalho Docente:

Fator Trabalho Docente
Hora Docente Contrato
FTID 1
FTD 2
FTD 3
FTD 4
FTD 5
FTD 6
FTD 7
FTD 8

OB |WN =

Nao havera compensacgdo de horas (média anual) entre o segundo semestre de 2024 e o
primeiro semestre de 2025.

Fica estabelecido como prazos-limite para ajustes de contratos de trabalho docente do segundo
semestre de 2024, decorrentes das informacgtes cadastradas junto ao sistema TOTVS e
certificadas pelas Dire¢des das Faculdades a partir do Relatério de Simulagdo Contratual dos
Docentes, emitido pelo SDH, as seguintes datas:

Curso Data limite para ajustes

Cursos de Enfermagem, Medicina e Residéncia Médica (FCMS) 11/07/2024

Demais Cursos de Graduagéo e de P6s-Graduagao Stricto Sensu 31/07/2024

Artigo 6°-

A atribuicdo de carga horéria nos contratos docentes do semestre sera feita com base nos
registros das atividades académicas inseridas no sistema TOTVS (disciplina e orientagao)
até os prazos supramencionados no caput, com base nos dados cadastrados pelo SDH das
atividades académico-administrativas, a partir de sua aprovacio pelo CONSAD, sendo que
o pagamento das horas administrativas se iniciara a partir da aprovacéo pelo referid
Colegiado. !

Paragrafo Primeiro: O SDH seguira o cronograma de agbes, bem como &fmfoo da’\
certificaclo cadastral das atividades docentes, que integram esta Deliberacao 0 anexo,
aprovados pelo CONSAD, os quais deverdo ser observados e respeitados tambeém pelas
Unidades Académicas, a fim de que os prazos supramencionados possam ser cumpfido_s.
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FUNDACAO SAO PAULO
mantenedora da PUC-SP

Artigo 7° -

Artigo 8° -

Paragrafo Segundo: Nao havera alteracéo do contrato docente no decorrer do semestre,
apés as datas-limite estabelecidas no cronograma de atividades que integra esta
Deliberacdo, uma vez que o sistema TOTVS sera blogueado, exceto em caso de
substituigéio do docente por licenga ou desligamento, hipotese em que a hora de substituigéio
nao integrara o contrato docente e sera remunerada por Fator Trabalho Docente - FTD até
o limite de 8 horas docente, em conformidade com a tabela que consta no Art. 3°, bem como
por Tempo Parcial a partir de 9 horas docente, em conformidade com a tabela constante do
Art. 1° desta Deliberagao.

Paragrafo Terceiro: Apés as datas estabelecidas no artigo anterior € no cronograma anexo
desta Deliberaco, a inclusio de alunos em processo de regularizacio de matricula somente
podera ocorrer nas turmas/disciplinas ja formadas, respeitando o ndmero minimo de
estudantes previsto nas normas internas, sendo que as turmas que estejam fora desse
critério deveréo ser fechadas e os alunos remanejados para turmas ja existentes.

Paragrafo Quarto: Apds a data limite do dia 31/07/2024, a inclusdo de novos orientandos
para os docentes da Poés-Graduagdo n@o serd considerada para efeitoc de alteracéo
contratual do professor.

As Faculdades, como unidades académicas da Universidade estabelecidas no Art. §5° do
Estatuto da PUC-SP, instruirdo as Coordenacfes de Cursos de Graduagido ¢ Poés-
Graduagéo Stricto Sensu, e, quando couber, também as Chefias dos Departamentos, para
que o planejamento académico da Faculdade garanta que, pelo menos, 1/3 (um terco) dos
docentes ativos da unidade faga jus a contratos de Tempo Integral, considerando os
dispositivos previstos na presente Deliberagdo e as horas administrativas previstas na
Universidade e validadas pelo CONSAD e pelo SDH.

Paragrafo Primeiro: A atribuicdo de atividades académicas devera obedecer aos critérios
estabelecidos estatutaria e regimentalmente, especialmente os Arts. 60, XII, 63, Vi e 65, VII,
todos do Estatuto, bem como os Aris. 239, |, e 284 do Regimento da Universidade.

Paragrafo Segundo: As majoracbes de contrato do 1° semestre de 2024 para o 2°
semestre de 2024, de contratos de Tempo Parcial para contratos de Tempo Integral (40
horas) devem ser realizadas prioritariamente para docentes que tiveram contratos de TP 35
ou TP 30 no 1° semestre de 2024 e ter como critério principal a area de conhecimento e/ou
atuacéo do docente nas atividades que compdem o coniratoc de trabalho,
independentemente da categoria funcional dos professores.

Os professores que tenham dedicagao exclusiva na Universidade, nos termos do artigo 283, |

do Regimento Geral da PUC-8P, terdo um normativo diferenciado, criado pela FUNDASP.
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FUNDACAO SAQ PAULO
mantenedora da PUC-SP

Artigo 9°- Fica estabelecido que os critérios veiculados nesta Deliberacéo para composic&o dos contratos
docentes s3o aplicaveis para os professores contratados a partir de 13/07/2023.

S&o Paulo, 21 de junho de 2024,

MarjaAmalia Pie Abib Andery
Reitora da Pontificia Universidade Catdélica de Séo Paulo

José Rodo;p? io Perazzolo

Secretério Executivo da Fundagao $ao Paulo

Jodo Julio Farias Junior
Secretario Executivo da Fundagao Sao Paulo

&

Ana Paula dmuquerque Grillo
Procuradora da Fundagéo Sdo Paulo

Certeo
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FUNDAGAO SAO PAULO
mantenedora da PUC-SP

SETOR DESENVOLVIMENTO HUMANG -~ SDH
CRONOGRAMA DG PROCESSD DE ATRIBUICA0 CONTRATUAL DOCENTE PARA O 28 SEMESTRE/2014

8
15
| n
29

CURSOS DE ENFERMAGEM, MEDICINA £ RESIDENCIA MEDICA DA FACULDADE DE CIENCIAS MEDICAS E DA SAUDE (FCMS)

a1/l SDH amporta mformagdes académicas e gera a 12 simulaggo dos contratas da FCMS it

01/jul SDUH soltctta informegSes camplementares para FCMS e
a3/ jul FCMS encarinba as informacBes complamenteres para 0 SPH
a5/jul SDH envia Relatdro da 12 simulagdo contratual para Direcdo da FOMS, apantando inconsisténaas, se houver
LUl Data Lirite pars FCMS enviar alteragdes acaddmicas para SAE [Graduagho e Residéncia Médica)
* Apos dia 11/l pars Graduagio/Residénca Médica e 31/jul pare Pos-Graduagn, alteragdes de horanos ouinclusdo
de navas turmas dependerda de explicita autonzagdo do CONSAD
* Apds o dia 31/, 2 inclusdo de orientands zos dotentes da Pas-GraduacBo nda serd considerada para eferto de
alteragdo contratual do professor
* Data Limite para & envie a0 SDH do formuléna de Previs3o de Redugdo de Carga Horédria para o 29 semestre/f24

12e 15/jul SAE cadastra as ahteragBes acad&micas que foram enviadas pela FCMS até o dia 11/jul Gl
16/l SOH imparta informagdes académicas e gers a 2% simulago das contratos da FCMS
19/l SDH envia Relatonos da FCMS para apregagio da Magnificz Retora
23/l Reumido do CONSAD para detisies relacionadas ag contrate docente da FCMS
26/l SDH prowndencia Termo de Redugdo Contratual aos docentes da FCMS
28fjul SDH realiza o processamenta e cileulo da Fotha da Pagamento de Jultho/24 no sistema TOTVS
31/jul SDH enwia refatdno do fechamento da Folha de Pagamento para acompanhamento da Diregio da FCMS e Rertona

DEMAIS CURSDS DE GRADUAGAD £ DE POS-GRADUACAQ

22/jul spH importa InformagBes académicas e gera a 12 simulagdo dos contratos docentes ™!

23fjyl  SDH seberta informagBes complementares para f aculdades ™!

24fjul Faculdades encaminham as infarmages camplementares para o SDH

26/l SDH enwia Refatorio da 12 simulacio cantratual para Diregdes de Faculdades, apantando incansisténcias, se houver ®

31/jul  Data Limite para as Faculdades enviarem alteragSes sacadémicas para SAE (Graduagio e Pés)
« Apds esta data, alteragho de hardno ou inclusdo de novas turmas depender#o de explicita autorizagiio do CONSAD ee
melusdo de onentanda acs docentes da Pés-Graduagdo ndo sera considerade para efeito de alteragiio contratuzl do professar

» Data Lymite para o envic a0 SDH do formulério de Previsio de Redugso de Carga Horéria para o 28 semestre/24

01 202/3g0 SAE {Graduacio e Fos) cadastram as alteragses acadSmicas que foram eniadas pefas Faculdades até o dia 31/

U5/ago  SDH imports informagdes académicas e gera a 22 simulagio dos contratas

09fago  SDH envia Relzstdno Geral para aprecagio dz Magnifice Reitora

13fege  Reurndo do CONSAD para decisdes relacionadas ao contrato docente

16/ago SDH prowvidencia o Termo de Redugdo Contratuzl aos prafessores

21fage  SDH realiza o processamento e cdlculo da Fotha de Pagamento de Agasta/24 no sisterna TOTVS

30/age  SDH envia relatdno do fechamento da Falha de Pegamento para acompanhamento das Biregdes de Faculdades e Reitoris

(1} SDH importa as Informagies acad@micas cadastradas no Sktema TOTVS Educacienal para o infio do semestre, deranda etapas jo rezlizadas pela SAF: o) SAE
analisou e emitiv parecer frente o oferta € demanda de alunos; b) SAE enviou o Pré-Planejamenio Acodémico pare Faculdode cem base nas infarmagdes académicas

do semestre anterlor; ¢) Facukdad iicou o Planejemento Acad2mico Indicandk nume das profesmres, d) SAE verlficou auséncie de professor em discipiinas
cadastrados; ¢} Pros-Reftorias validoram o Plongj Acadéi J} SAE efetivou o Pianej, A e finalirou o reolizagtio do motricula 2, ;

{2} 5D solicita para Foculdade as informapdes gue ndo estdio cadastrodos no Sistema TOTVS: Horas {Administrativas, Atend) na Clinfea Psicold, DERDIC, PET
& Assistenciais do FCMS), Apds o envia, 6 SDH realiza o conferéntia destus inf pdes @ partie de Do tos, Ates € DedsBes do CONSAD:

(3} SDH levanta possivels inconsisténeias: Turmas de TCC com menas de 8 alunas, H Sobrep nas dades académicas, Docentes sem atividodes, Turmas
da Pds-Graduagio com mimero de alunos inferiar ao minimo permitide, Qutras;

4) Encermndoo cadastio dus atividades scadémicas emviadas pelas Faculdades, conforme cronograma adma, o TCTVS Educacional serd blogueacdk

per a matrcukifinclusdo de alunos apenas em turmes que estiverem Ativas e sem apontamento de nconsisiénckes.

SDH - Maio/2024
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